Памятка по
первичному получению СКЗИ 

Первичное получение СКЗИ предусмотрено для организаций, у которых отсутствует СКЗИ, полученное из одного из доверенных источников.
1. Для первичного получения СКЗИ и эксплуатационной документации к нему заявитель предоставляет в Управление Федерального казначейства по Пензенской области (далее – Управление) письменное обращение по прилагаемой форме (Приложение).
К письменному обращению заявитель предоставляет:
- оптический носитель[footnoteRef:1] информации с возможностью однократной записи; [1:  Для получения СКЗИ требуется 1 оптический носитель (компакт-диск формата DVD-R, на компакт-дисках не допускается нанесение каких-либо надписей).] 

- документ удостоверяющий личность;
- заверенную в установленном порядке копию распорядительного документа, подтверждающую право уполномоченного лица действовать от имени заявителя (в случае, если Письменное обращение подписано не руководителем организации). 
2.	Выдача СКЗИ осуществляется в Управлении по адресу: г. Пенза, ул. Ставского, д. 11, кабинет 401. в течение трех рабочих дней со дня получения запроса (при предоставлении корректно оформленного пакета документов, СКЗИ выдается в день обращения).
3.	Установка, настройка и дальнейшее сопровождение СКЗИ проводится Заявителем самостоятельно в соответствии с требованиями эксплуатационной документации к СКЗИ и законодательства Российской Федерации. 
4.	Регистратору (Главному регистратору) организации убедиться в наличии роли «Сотрудник ОКИ» в информационной системе «Автоматизация органов криптографической защиты» (далее – ИС АОКЗ) у сотрудника организации ответственного за учет (эксплуатацию) средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ). В случае отсутствия данной роли, необходимо произвести ее назначение в ПОИБ СОБИ ФК https://sobi.cert.roskazna.ru в соответствии с инструкцией по подключению к ИС АОКЗ размещенной на официальном сайте Казначейства России https://roskazna.gov.ru/gis/aokz/ .
 После получения СКЗИ необходимо подтвердить получение экземпляра СКЗИ в ИС АОКЗ.
[bookmark: _GoBack]5. В случае прекращения полномочий, ликвидации или реорганизации организации, или при необходимости замены на другое СКЗИ, Заявитель обязуется осуществить возврат СКЗИ с использованием ИС АОКЗ. СКЗИ деинсталлируется с рабочих станций, а оптические носители информации с копиями дистрибутивов и Формуляры уничтожаются комиссией по акту (образец акта уничтожения СКЗИ размещен на официальном сайте Управления в разделе ГИС/АОКЗ/Образцы документов). Сканированную копию акта уничтожения СКЗИ необходимо направить на электронную почту ufk55@roskazna.ru .


                           Приложение 







Примерная форма заявки


	
	Управление Федерального казначейства по _______________




Заявка на получение средств 
криптографической защиты информации

«___» ___________ 20__ г.

	«Организация»

	наименование организации

	

	ИНН 
организации:
	
0000000000
	ОГРН организации:
	
00000000000



просит выдать во временное пользование средство криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) КриптоПро CSP 5.0 R3 КС1*
						(тип СКЗИ)
в составе дистрибутива СКЗИ, эксплуатационной и технической документации 
к СКЗИ.

Приложение: Оптический носитель DVD-R для записи дистрибутива, 1шт.


	Руководитель организации  
	
	
	
	                          

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи




*
СКЗИ КриптоПро CSP 5.0 R3 КС1 – базовая версия, подходит для большинства пользователей; 
СКЗИ КриптоПро CSP 5.0 R3 КС2 – используется с модулем доверенной загрузки, сертифицированным ФСБ России (Соболь, Аккорд, Криптон и т.п.);
СКЗИ КриптоПро CSP 5.0 R3 КС3 – используется с модулем доверенной загрузки, сертифицированным ФСБ России (Соболь, Аккорд, Криптон и т.п.), а также требуется формирование замкнутой программной среды 
